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GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA DANG

HUONG DAN SU DUNG
1. Truy cap, ding nhap hé thong



PIA CHIi TRUY CAP

Cach 1: Truy cap tai dia chi Cach 2: Truy cap tai Cong Dich vu cong Qudc gia
https://dvc.hanoi.dcs.vn

https://dichvucong.gov.vn
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PANG NHAP HE THONG

Buéc 1: Truy cip hé thong tai dia chi https://dvc.hanoi.dcs.vn | Pl

GIAI QUYET THD TUC HANH CHINH CUA BANG

Tai mén hinh trang Chﬁ’ ChQn DANG NHAP 4 Giithiéu Thatuchinhchinh v Hso Hudngddn v  Dénh gid mic 46 hailong (O 16:56,25/8/2025

Bwéc 2: Chon Tai khoan dinh danh dién tir cap béi Bo Cong an danh
cho Cong dan Lo

% w

Blré’c 3: Tiép tUC ChQn Ti‘li khOﬁn dinh danh dién tfr Cﬁp b(?)’i Toi khodn cfip bdi H théng thong tin gidi quyét Téi khodin Quén tr clia Quén tri vién Tai khodn dinh danh dién tlf c6p b

thi tuc hinh chinh cila Béng c6c T8 chile dang v Quén ti hé thing 86 cling an danh cho Céng dén

B6 Cong an danh cho Cong dan

Bang nhap

r -4 A ‘ 7 P | Chon loai tai khoan ban muén stf dung d3ng nhap
Bll’O’c 4 : Dang nhap eID Céng dich vu céng Quéc Gia

Céach 1:
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- Chon Dang nhap

- Ly ma x4c nh4n dang nhdp duoc gui dén tmg dung VNelD hodc
qua tin nhan dién thoai Dang nhap VNeID
§o3

- Nhap ma xac nhan dang nhap

Cach 2: Quét ma QR bang tng dung VNelD

& @

Péng nhap

Trueing hop khéng dang nhap dudc, vui long xem hudng ddn

Hodc quét ma QR bang ting
dyng VNelD dé dang nhap.
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GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA BANG
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2. Ping Ky, thay doi tai khoan danh cho ding vién



DANG KY TAI KHOAN DANH CHO PANG VIEN (CO DINH DANH PIEN TU MUC 2 — VNelD)

DPdng vién thue hién mét lan duy nhat khi lan dau diang nhdp hé thong

Bwéc 1: Truy cip hé thong, dang nhap bang tai khoan VNelD (theo

hudng dan tai phan Truy cap, dang nhap hé thong

Bude 2: Néu tai khoan cua dang vién chua ton tai, Hé théng tu dong mé
man hinh Cap nhét thong tin dang vién, dién san thong tin do Hé thong “*"
VNelD cung cap

Bwée 3: Nhap S6 thé dang vién hodc S6 1y lich
Buéc 4: Chon LAY THONG TIN PANG VIEN

Chi b nai dang sinh hoat

Hé thong kiém tra trong CSDL S6 tay Pang vién, néu co6 thong tin thi s&
tu dong dién vao cac 6 twong ing. Néu khong co thong tin, dang vién tiép

tuc nhap chinh xac thong tin ca nhan dé dang ky tai khoan

Buwée 5: Dang vién nhap day du thong tin theo yéu cau roi chon Luu

Néu thong tin do dang vién cip nhat da hop 1¢, Hé thong sé chuyén thong
tin dén dong chi Bi thu chi bd noi dang vién sinh hoat dé phé duyét

Sau khi dong chi Bi thw chi bé phé duyét thi dang vién dwoc phép sik dung tai
khoan da dang ky.



DANG KY TAI KHOAN DANH CHO PANG VIEN (CO DINH DANH PIEN TU MUC 2 — VNelD)

DPdng vién thue hién mét lan duy nhat khi lan dau diang nhdp hé thong

Buée 1: Truy cap hé thong, dang nhap bang tai khoan VNeID

Budre 2: Néu tai khoan cua dang vién chua ton tai, Hé théng tu dong mo
man hinh Cap nhat thong tin dang vién, dién san thong tin do Hé théng ..
VNelD cung cép
Bwée 3: Nhap S6 thé dang vién hodc S6 1y lich
Buéc 4: Chon LAY THONG TIN DPANG VIEN

Théng tin céng din

Hé thong kiém tra trong CSDL S6 tay Dang vién, néu c6 thong tin this8
ty dong dién vao cac 6 twong ing. Néu khong c6 thong tin, dang vién tiép ., | —

Chi b nai dang sinh hoat

tuc nhap chinh x4c thong tin ca nhan dé dang ky tai khoan
Bwéc 5: Pang vién nhap day du thong tin theo yéu cau rdi chon Luu
Néu thong tin do dang vién cap nhat da hop 1¢, Hé thong s& chuyén thong
tin dén dong chi Bi thu chi bd noi dang vién sinh hoat dé phé duyét

Sau khi dong chi Bi thu chi bé phé duyét thi dang vién dwoc phép sir dung tai
khoan da dang ky.

07,2025



DANG KY TAI KHOAN DANH CHO PANG VIEN (CO DINH DANH PIEN TU MUC 2 — VNelD)
Cdc tinh huéng cé thé gdp khi thwe hién dang ky tai khodn

TH1: Khi dang ky tai khoan bi thong bao trung thong tin véi tar khoan khac va khong
dang ky duoc

Théng tin cing din

Buéc 1: Xem ndi dung Hé thong hién thi thong tin cu thé vé dang vién (ho tén, s6 thé dang, so 1y

lich, chi bd sinh hoat) c6 thong tin trung v61 dang vién dang thuc hién dang ky
+ Neu trung mot trong hai thong tin thi sir dung thong tin con lai dé ding ky (hé thong chi yéu cau P

S6 thé dang hodc s6 1y lich
Buwéc 2: Kiém tra thong tin dong chi bi tring
+ Néu thudc to chirc dang minh sinh hoat/quan 1y thi tu lién hé dé d6i chiéu f |
+ Néu khong thudc to chirc dang minh sinh hoat/quan 1y thi lién hé Pang bo cap trén hoic Thanh - m
Uy dé nho lién hé ddi chiéu
TH2: Ping ky Tai khoan bang VNeID bi hién sai thong tin ¢4 nhan nhu: Ho tén, ngay
thdng nam sinh, gidi tinh...

Van dé nay do thong tin tir VnelD truyén sang Dich vu cong qubc gia c6 sy sai 1éch
Pé xtr 1y triét dé cac thong tin, xin vui 10ng lién hé véi hotline cia cong DVC Qudc gia
dé duoc ho trg xir Iy HOTLINE :18001096



DANG KY TAI KHOAN DANH CHO PANG VIEN (CO DINH DANH PIEN TU MUC 2 — VNelD)
Cdc tinh huéng cé thé gdp khi thwe hién dang ky tai khodn

Pham Viét Hang

Théng tin tai khoan ~

TH3: Ping ky nham chi bd sinh hoat va da bi Bi thu noi dang ky nham d4 phé duyét

Quan ly dang phi
- Budce 1: Bang nhap vao trang https://dvc.hanoi.dcs.vn/ - Thay 86 théng tn ti Kho
Théng bdo

- Buéc 2: Vao chitc nang Théng tin tai khodn >> Thay doi thong tin tai khodn

Doi mét khéu
- Buéc 3: Stra thong tin chi bo sinh hoat vé chi bo dung va Luu thong tin Biing xuct
- Buéc 4: Bio bi thu chi b ding (1a noi dang vién mudn chuyén vé) vao phan hé

Quan tri va xr Iy ho so, chon chtrc nang Phé duyét dang vién thay doi thong tin va thuc

hién phé duyét 1a dang vién s& vé chi bo dung




PANG KY TAI KHOAN DANH CHO PANG VIEN (CHUA cO PINH DANH DIEN TU MUC 2)

Cac dang vién chwa co dinh danh dién tw mirc 2, vui long lién - -
hé Bi thu/ Admin quan tri chi by dé dwoc ho tro dang ky tai e

Quée tich: 58 CMND/CCCD/BOCN:

kh > Viét Nam
0 an Nai thitding tri
Tinh/thanh phé: Phutingfutx:

- Chon Tinhithanh phd -- + | | - Chon Quanfhuyén -

Thong tin dang vién
0 the dang vien thé de

LAY THONG TIN BANG VIEN

Chi b nai dang sinh hoat

Chi b ndi dang cu trd
i bb e rén c6 8

Béng bo b phar _- Chon- o | Chibg truc thude:

Ban vi cdng tdc
Tén ddn vj céng tée:

Tinh/thanh phé: Phuting/ss: 84 nglnk:



THAY POI THONG TIN TAl KHOAN DANH CHO PANG VIEN

Sau khi tai khodn cia dang vién dd dwoc Bi thw chi bé phé duyét, trong qud trinh sit dung, néu cé thay doi thong tin thi ding

vién can cdp nhdt théng tin thay doi ngay dé thudn tién cho céng tac quadn 1y,

Buwéc 1: Truy cap va diang nhap vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua Pang

Buwéc 2: Tai man hinh trang chi, chon Théng tin tai khoan >> Thay déi thong tin tai khoan

HE THONG THONG TIN 5
GIAI QUYET THO TUC HANH CHINH CUA BANG

Bwéc 3: Hé thong hién thi thong tin hién c6 cua dang vién

Pang vién nhéap thong tin thay doi

Buéce 4: Chon CAP NHAT

Bwdc 5: Néu thong tin do dang vién cap nhat da hop I¢, H¢ thong s€
chuyén thong tin dén dong chi Bi thu chi by no1 dang vién sinh hoat .

dé phé duyét

Sau khi dong chi Bi thu/Admin qudn tri chi bo phé duyét thi nhitng
thong tin thay doi cua dang vién sé chinh thuc co hiéu lyc o0 w0 emwowe o




PHE DUYET THONG TIN TAl KHOAN DANH CHO PANG VIEN

Bi thw chi bé phé duyét thong tin tai khodn ciia ddng vién. Sau khi dong chi Bi thw chi bé phé duyét thi dang vién dwoc phép
sw dung tai khoan da dang ky.

DO THI LAN HUONG

Buéc 1: Bi thu hoic dang vién duoc phan quyén cua chi bd truy cap va ding nhap vao Hé HEA on )
thong thong tin giai quyét TTHC cua Pang. Chon Quan tr1 va xua Iy ho so (chi tai khoan -|Quantr; Vaxit 1y 16 59 |
duoc cap quyén maoi thuc hién dwoc thao tdc nay) e
Théng bdo
Bwéc 2: Tai man hinh trang chu, chon Quan ly tai khoan dang vién, Hé & B6i mét kndu
, ” kWL Ddng xudt
thong hién thi danh sach dang vién da dang ky ——

Thay déi théng tin téi khodn

- Chon dong chira thong tin dang vién cho phé duyét
- Hé thong hién thi chi tiét thong tin dang vién can phé duyét

Buéc 3: Chon Duyét hoic Tir choi e

Néu tai khoan dang vién duogc duyét thi dang vién duge phép st
dung tai khoan da dang ky. ]
Néu tai khoan bi tir chdi phé duyét thi dang vién s& nhan duge

thong bao khi truy cap hé thong. *



PHE DUYET CHU'C VU TRONG CHI BO

Khi ddng vién cdp nhdt théng tin tai khodn ciia dang vién c6 chon la bi thie hodc phé bi thu thi tai khodn nay can cé phé duyét

cua Pang bo cap trén truc tiép.

DO THI LAN HUONG

Buéc 1: Bi thu hodic dang vién duge phan quyén ctia dang bo truy cap va ding nhap vao Hé eEN T
thong thong tin giai quyét TTHC cua Dang. Chon Quan tri va xu 1y ho so (chl tai khoan -|Qu@ntr;mayhaso|
duoc cap quyén moi thuc hién dwoc thao tdc nay) Thay doithong tin taikhodn

Théng bdo
Bwéc 2: Tai man hinh trang chu, chon Phé duyét chire vu trong chi b¢ Dang h B6i mat khdu

[T Dding xudt
Sporaes

Chon dong chira thong tin dang vién cho phé duyét
Hé thong hién thi chi tiét thong tin dang vién can phé duyét

Bwéc 3: Chon Duyét hodc Tir choi
Néu tai khoan dang vién dugc duyét thi dang vién duge phép sir dung tai khoan voi chitc danh da dang ky.
Néu tai khoan bi tir chdi phé duyét thi dang vién s& khong duge cong nhan chitc vu nhu da diang ky.

“ Hé THﬁ:NG THoNG TIN i & gt_badink_danvan_cholongbien
GIAI QUYET THO TUC HANH CHINH CUA DANG

4 » Qudn trj hé thdng » Phé duyét chire vy trong 18 chirc dang

STT Ho va tén S8 thé déng vién S Iy lich Chie vy T8 chirc ddng noi sinh hoat Trang théi tai khodn Thao téc

O 1 wiidie chinh Bithy chi ba Vén phong - Dang bé Cang ty CP Bang Thanh - Dang b huyén Bang Anh - Dang bd Thanh phd Ha Noi Chér phé duyét a



PHE DUYET PANG VIEN THAY POI THONG TIN

Khi dang vién cap nhdt thong tin tai khoan cua dang vien.

DO THI LAN HUONG

Buéc 1: Bi thu hoic dang vién duogc phan quyén cua chi bo truy cap va ding nhap vao Hé HEA o )
thong thong tin giai quyét TTHC cua Pang. Chon Quan tr1 va xt 1y ho so (chi tai khoan -|Quénm Vo xily 6 59 |
dwoc cdp quyén maoi thuc hién dwoc thao tac nay) | Thay d6ithong fin tai khodn

Théng bdo

Pé&i méat khdu

Bwéc 2: Tai man hinh trang chi, chon Quan tri hé thong >> Phé duyét dang vién thay doi
thong tin

W bdng xudt

—

Chon dong chira thong tin dang vién cho phé duyét

Hé thong hién thi chi tiét thong tin dang vién can phé duyét

Buwde 3: Chon Duyét hoic Tir choi

Néu tai khoan dang vién dugc duyét thi cac thong tin ma dang vién stra doi s& duoc cap nhat.

Néu tai khoan bi tir chdi phé duyét thi cac thong tin ma dang vién stra doi s& khong duogc cap nhat.



“ HE THONGTHONGTIN
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA DANG

HUONG DAN SU DUNG

3. Thu, nop Dang phi



THU TUC THU NOP DANG PHi — DANG VIEN NOP PANG PHi

Buée 1: Truy cip va ding nhap vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua Bang hoac Céng Dich vu cong Quéc gia

Buéc 2: Chon Nop dang phi tai man hinh trang chu ctia Cong Dich vu cong
Quédc gia, hodc chon Pang vién ndp dang phi tai man hinh trang chu cta Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua Pang

Buwée 3: Hé thong hién thi sé dang phi ma dang vién phai dong cho ky hién
tal

Néu sé tién dang phi phai déng la 0 va c6 ghi chii la “Padng phi thdng nay ciia
dang vién chira dwoc phé duyét” thi dang vién lién hé Bi thw chi bg dé yéu cau
dwoc duyét mire dong dang phi hang thang dé cé thé thue hién dong dang phi.
Budc 4: Chon xdc nhan thong tin ndp phi 1a chinh xac

Chon Nop phi truc tuyén

Chon ngan hang dé thuc hién thanh toan

Chon Thanh toan va thuc hién c4c thao tac thanh toan theo huéng dan

Buwée 5: Khi thanh toan thanh cong, Hé thong s& c6 thong bao va cho phép in
Bién lai thanh toan

& Eéno i
~
[P

DICH VU CONG TRUC TUYEN

B cAc DICH VU CONG TRYC TUYEN CUNG CAP

. ’:n v 1. Tha tyc thu ndp dang phl

a Bdang vién nép dang phi

B Nép dang phi cho chi bé

E Danh sdch giao dich nép déng phi

L& Céng Minh 54 thé PV/SE LL. 15201236

Chi b8 ndi sinh hogt: Chi B3 phéng Co Yéu - CNTT - Béng bé ca quan Vén phang Thanh iy - Béng iy céc ¢ quan Bang thanh phé Ha Nai

Ky dong Bdng cho thdng 08/2025

Ghi chii:

= Chonngén hang
veeoritic | Vewson® Rl BOVC W
#MB SHB ¥ vpgank 7 TPBank
- @
Py napas e““‘“‘ R
i e e m e
50.000 VND
nh sdch
ciia N g gian
thanh
& Cronvia [ e ]




THU TUC THU NOP DANG PHi — NOP PANG PHi CHO CHI BO

DICH VU CONG TRUC TUYEN

Buoc 1: Ngll’f)’i dai dién cho chi b@ (Bi thu hOé:lC ngu:(‘ri du:qc phén c@ng) truy
DICH VU CONG TRUC TUYEN CUNG CAP
cap va dang nhap vao H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua Dang 1. Thi e tha g ding i

E Pdng vién nép ddng phi

I E Nép ddang phi cho chi bé

E Danh sdch giao dich ndp ddng phi

Buwdc 2: Chon Nop dang phi cho chi b tai man hinh trang chu
Bwdc 3: Chon ndp ca chi bd hoac Thém dang vién dé chon nop cho mot $O
dang vién trong chi bo B, oo par

Il DANH SACH DANG VIEN Thong tin tai khoan ~

Hé thong hién thi s6 dang phi ma cac dang vién co trong danh sach phai

NOP BANG PHI CHO | —
4 \ A * Théng tin dang vién | ding ~
dong cho ky hién tai e
ry 4 Ho v tén:
1 03015639 NGUYEN CHI DUNG

Nép phi che chi bé 1phd - Béng b Thanh

2 05190078 NGO THAMH THIEU

Néu so tien dang phi phai dong la 0 va co ghi chu la “Dang phi thang nay cua
dang vien chwa dwoc phé duyét” thi dang vien lien hé Bi thu chi bo dé yéu cau  |Fpeep———
duoc duyét mirc dong dang phi hang thang dé co thé thuc hién dong dang phi. L

Danh sdch dang vién ¥ 3 190405

Budc 4: Chon xdc nhan thong tin ndp phi la chinh xac
Chon Nop phi truc tuyén
Chon ngan hang dé thuc hién thanh toan

Chon Thanh toan va thyc hién cac thao tac thanh toan theo huéng dan

Buwée 5: Khi thanh toan thanh cong, Hé thong s& c6 thong bao va cho phép in
Bién lai thanh toan



THU TUC THU NOP DANG PHi — XEM DANH SACH GIAO DICH

Chirc nang nay cho phép dang vién hodac chi bo co thé xem danh sdch giao dich nop dang phi ma minh da thuc hién

Buwéc 1: Truy cap va diang nhap vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua Pang

Bwéc 2: Tai man hinh trang chu, chon Danh siach giao dich ngp dang phi DICH VU CONG TRYC TUYEN

CAC DICH VU CONG TRUC TUYEN CUNG CAP

Budc 3: HE thong hién thi danh sach cac giao dich ndp dang phi cua dang vién ¥ 1.Thityc thu ngp dng phi

a Pdang vién nép dang phi

B Nop dang phi cho chi bd

I E Danh sdch giao dich ndp dang phi

DANH SACH GIAO DICH NOP PANG PHI

Q Nhép néi dung sau dé go Enter dé tim kiém ...

Sé giao dich Hinh thic nép S4 tién (P6ng) Trang thdi giao dich

1 G22.99.DP-05200044002-250528-0001 28/05/2025 Nop cho chinh minh 60.000 bd khéi tao giao dich a



THU TUC THU NOP DANG PHi

CdC tinh huéng CO’ thé gép khl thy’c hlél’l n{)‘p déngphl' DANH SACH GIAO DICH NP DANG PHI

TH1: Nop dang phi, da bi trir tién nhung chua dugc ghi nhan

54 tién (Ddng)

Buéc 1: Kiém tra chic chén 1a ngan hang da tru tién khi thue hién giao dich

1 62239DP-05200044002-250528-0001  28/05/2025 Nép cha chinh minh 60000 i khdi teo ido dich a

Buwde 2: Dang nhap vao trang https://dvc.hanoi.dcs.vn/

Buadc 3: Chon chuc nang Thu tuc ngp dang phi >> Danh sdach giao dich ndp
dang phi

Buéc 4: Kiém tra thong tin tai cot Trang thar giao dich, néu:
+Thanh céng: hé thong d3 ghi nhdn viéc ndp dang phi
+That bai: hé thong khong ghi nhan giao dich -> lién hé véi t0 hd tro, cung cap

thong bao trir tién ctia ngan hang dé dugc kiém tra

+Chuwa biét trang thdi cudi ciia GD : Cho t6i da 2 ngay dé cong thanh toan xac

nhan trang thai Thanh cong hay That bai


https://dvc.hanoi.dcs.vn/

“ HE THONGTHONGTIN
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA DANG

HUONG DAN SU DUNG

4. Lay y kién nhan xét cua chi uy, chi bo doi voi dang vién cua
minh thuc hién nhiém vu noi cw tru



THU TUC LAY Y KIEN NHAN XET CUA CHI UY, CHI BO DOI VO1 DANG VIEN CUA MINH

THU'C HIEN NHIEM VU NO'l CU TRU
NO'I PANG VIEN CONG TAC: LAP DANH SACH DANG VIEN CAN GIO1 THIEU VA XIN NHAN XET TAI NO'I CU TRU

Bwéce 1: Bi thu chi by/ dang by no1 dang vién cong tac hoac nguol dugc phan
cong truy cap va ding nhap vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia Péang

DICH VU CONG TRUC TUYEN

Buwéc 2: Tai man hinh trang chu, chon Lap danh sach diang vién can gidgi
oA Y ° A V4 ° ° r ~ 2. Thi tuc I8y ¥ ki€n nhan xét clia chi Uy, chi bd d&i véi ddng vién clia minh thuc hién
thi€u va xin nhan xet tai noi cw tru —————

E Lép danh sach dang vién cén gidi thiu vé xin nhan xét tai ndi cu tra I

B Duyét danh sdch déng vién cén gidi thiéu vé xin nhan xét tai noi cu tri

Buwée 3: Chon dang vién can 1ap danh sach. St dung mét trong cac cach sau:
- Chon ca Pang bo dé dua tat ca dang vién cé trong Pang bd vao danh sach
- Chon ca Chi bd dé dua tat ca dang vién c6 trong Chi bo vao danh sach

- Chon Thém DPang vién dé chon mot s6 dang vién vao danh sach

Buéc 4: Kiém tra thong tin cap uy noi dang vién cu tra va diéu chinh néu can

Chon/ bé chon Bao c4o tinh hinh thwe hién nhiém vu dé yéu cau dang vién
nop Bao cdo tinh hinh thyc hi€n nhiém vu tai noi1 cu tra

Chon Loai: Xin nhan xét/ Giagi thi¢u/ Gidi thi€u va xin nhan xét

Bude 5: Chon Trinh phé duyét dé giri danh sach noi trén trinh Bi thu/ phd Bi
thu chi bo/ dang bo phé duyét



THU TUC LAY Y KIEN NHAN XET CUA CHI UY, CHI BO DOI VO1 DANG VIEN CUA MINH

THU'C HIEN NHIEM VU NO'l CU TRU
NO'I PANG VIEN CONG TAC: DUYET DANH SACH PANG VIEN CAN GION THIEU VA XIN NHAN XET TAI NO'I CU TRU

Budc 1: Bi thu chi by/ dang by no1 dang vién cong tac truy cap va dang DICH VU CONG TRUC TUYEN

nhap vao H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC cua Dang CAC DICH VU CONG TRUC TUYEN CUNG CAP
, . N . ” A , > oA A > 1. Tha tuc thu ndp dang phf
Bwéc 2: Tai man hinh trang chu, chon Duyét danh sach dang vién can v 2.This tuc Iy ¥ ki nhin xét cila chidy, chi b d6i vai déing vién cia

o 7. e *A N . A r . . r Inh thuc hién nhié i cutrd
gidi thiéu va xin nhan xét tai noi cw tri mnwenmmEmwnarerse
® ® ® = Ldp danh sdch déng vién cén gidi thiéu vé xin nhén xét
tai ndi cu trd

Blré,c 3: Hé théng hién thi danh SéCh yéu Cau lay }’, kién nhan Xét E Duyét danh sdch dang vién cdn gidi thiéu va xin nhan xét

tai ndi cu trd

Chon Ngay tao cua yéu cau cé trang thai chd duyét

Hé thong hién thi danh sach chi tiét cac dang vién va thong tin c6 lién quan R e rionen

GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA BANG Thong intl khoan -

Buée 4: Chon Phé duyét hoic Ky s6 phé duyét (d6i voi nhing to chiic co so

dang c6 chir ky s0) dé phé duyét danh sach dang vién can gidi thiéu va xin

nhan x¢ét tai noi cu tra ——— a

HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA DANG

Bia ch: Toa nhé try 58 Thanh dy, s6 9 Ngd Quyén, Hodn Kiém, Ha N




THU TUC LAY Y KIEN NHAN XET CUA CHI UY, CHI BO DOI VO1 DANG VIEN CUA MINH

THU'C HIEN NHIEM VU NO'l CU TRU
NO'I PANG VIEN CONG TAC: GU'I DANH SACH PANG VIEN CAN GIO1 THIEU VA XIN NHAN XET TAI NO'I CU TRU

Bwéc 1: Bi thu chi bd/ dang bo noi dang vién cong tac hodc ngudi duge phan DICH VU CONG TRUC TUYEN

cong truy cap va ding nhap vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia Péang

CAC DICH VU CONG TRUC TUYEN CUNG CAP

> 1. Tha tuc thu ndp dang phf

v 2.Tha tuc I8y y kién nhdn xét caa chi Qy, chi bé d6i véi dang vién cia

Budc 2: Tai man hinh trang chu, chon Giri danh sach dang vién can gioi st st s

thiéu va xin nhan xét tai noi cw tra e
. 0 Q) E Duyét danh sdch déng vién cén gidi thiéu va xin nhdn xét

Buére 3: Hé théng hién thi danh sach yéu ciu lay ¥ kién nhan xét B it g gt

tai ndi cu tra

Chon Ngay tao cua yéu cau cé trang thai da phé duyét

HEé THONG THONG TIN < W
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH COA DANG ‘Tong tn 1 knosn -

Hé thong hién thi danh sach chi tiét cac dang vién va thong tin ¢ lién quan

Budc 4:Chon Gui t6 chic Pang noi cu tri hodac Ky s6 va gui to chic Pang
no1 cu tra (d61 va1 nhitng t6 chirc co s¢ dang co chir ky s0) dé guri danh sach
dang vién can gidi thi€u va xin nhan xét tai noi cu trd da dugc phé duyét vé

cac to chirc dang noi dang vién cu tra

HE THONG THONG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA PANG




THU TUC LAY Y KIEN NHAN XET CUA CHI UY, CHI BO DOI VO1 DANG VIEN CUA MINH
THU'C HIEN NHIEM VU NO'I CU’ TRU
DANG VIEN: BAO CAO KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU NO'I CU TRU

» 1. Thi tuc thu ndp dang phl

© 2 Thi e oy i ot ey chi b 61 6 g it
Néu dwoc t6 chire dang noi dang vién céng tac yéu cau. Sau khi t6 chire diang noi mlnhéhf;:t:::f;:i::::::cangmieuminnh@”ét
dang viéen cong tdac gui Danh sach dang vién can gioi thiéu va xin nhdn xét tai noi o g o g
cuw tru. Dang vién can ldp Bdo cao két qua thuc hién nhiém vu noi cu tri e

E Gtri danh sdch dang vién cén gidi thiéu va xin nhan xét
tai ndi cu tra

. o A ‘ A X A . “oe X ) ) B Bdo cdo két qua thuc hién nhiém vu noi cu tri
Budce 1: Dang vién dang nhap vao He thong thong tin giai quyét TTHC cua Dang

Chon B4o c40 két qua thwe hién nhiém vu noi cw tri

“ HE THONG THONG TIN % WalThé Bing
GIAI QUYET THD TUC HANH CHINH CUA DANG g nth o -

Bwéc 3: Hé thong hién thi yéu cau bao cdo

Chon y€u cau bao céao can tao e
Cap nhat thong tin bao cdo theo yéu cau

Tai 1én file bao céo chi tiét

Bwéc 4: Chon Giri bao cdo




THU TUC LAY Y KIEN NHAN XET CUA CHI UY, CHI BO DOI VO1 DANG VIEN CUA MINH

THU'C HIEN NHIEM VU NO'I CU’ TRU
NO'I DANG VIEN CU TRU: LAP PHIEU NHAN XET TAI NO'I CU TRU

Bwéce 1: Bi thu chi bo noi dang vién cu tra truy cap va dang nhap vao H¢
thong thong tin giai quyét TTHC cta Pang. Chon Quan tri va xi 1y ho so (chi
tai khoan dwoc cap quyén méi thuce hién dwoc thao tdc nay)

Bwéc 2: Tai man hinh trang chi, chon LAp phiéu nhén xét

Hé théng tor dong moé ra man hinh c6 danh sach cac dang vién co yéu cau
1ap phiéu nhan xét do chi bo noi dang vién cong tac giri dén

Chon mét hodc nhiéu dang vién can 1ap phiéu nhan xét

Nhan nut chon ¢ cud1 danh sach

Buére 4: Lap phiéu nhan xét cho ting dang vién ¢ trong danh sach

Nhan chon tén tirng dang vién c6 trong danh sach & bén trai sau d6 chon/ nhap
¥ kién cho ting dang vién & ving bén phai man hinh

Chon Trinh phé duyét dé xin y kién phé duyét cua Pang Gy x4/ phuong noi
dang vién cu tra

DA THI LAN HUONG

Thoéng tin tai khoan ~

- I Qudn tri vé x(r ly hé so
Thay d8i théng tin tai khodn

&l 2 |
— T —

Théng bdo
. n Lnuyen sinn noat ’ang 1am ol
Daéi mat khéu
. . Tiép nhén dang vién vé sinh hoat & noi
Bbéng xudt cutrd

Nhén xét noi cu trd v

“ HETHONGTHONGTIN
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUIA DANG

PHIEU NHAN XET

HE THONG THANG TIN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
cUA BANG

Dfa ch: Toa nha ry s6 Thanh ty, 55 9 Ngd Quykin, Hoan Kiéim, Ha NI
ién thogi: 024 32232045




THU TUC LAY Y KIEN NHAN XET CUA CHI UY, CHI BO DOI VO1 DANG VIEN CUA MINH

THU'C HIEN NHIEM VU NO'I CU TRU |
NO'I DANG VIEN CU TRU: PHE DUYET PHIEU NHAN XET TAI NO'I CU’ TRU SR

Thong tin tai khoan ~

, , ) R . R . n , A . o A . A IQuantrlvuquyhosd - h‘ i vien v sinh hoat &nai
Budce 1: Bi thu dang bd noi dang vién cu tra truy cap va dang nhap vao Hé - Ty 051 o g S o
thong thong tin giai quyét TTHC cua Bang. Chon Quan tri va xur Iy ho so (chi Théng bdo v

7 N Péi mat khéu Lap phigu nhan xét
tai khoan dwoc cap quyén maoi thuc hién dwoc thao tdc nay) T Dung udt

Bwéc 2: Tai man hinh trang chi, chon Duyét phiéu nhén xét
Hé¢ théng tur dong mo ra man hinh c¢6 danh sach cac phiéu nhan xét do chi
bd noi dang vién cu tri gui dén cho phé duyét

C6 thé phé duyét cho ting phiéu nhan xét hodc duyét tat ca cac phiéu nhan
x¢t ¢6 trong danh sach




THU TUC LAY Y KIEN NHAN XET CUA CHI UY, CHI BO DOI VO1 DANG VIEN CUA MINH

THU'C HIEN NHIEM VU NO'I CU’ TRU
NO'I DANG VIEN CU TRU: GUI PHIEU NHAN XET TAI NO'I CU TRU

Budc 1: Bi thu dang bo noi1 dang vién cu tri hodc nguoi duge phan cong truy
cap va ding nhap vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua Pang. Chon
Quan tri va xt 1y hd so (chi tai khodn dwoc cdp quyén méi thuc hién dwoc
thao tdc nay)

Bwéc 2: Tai man hinh trang chu, chon Giri phiéu nhin xét

Hé thong tu dong mé ra man hinh c6 danh sach cac phiéu nhan xét da dugc phé
duyét

Chon dang vién can gui

Chon Ky sb va guri

Hé thong ty dong gui phiéu nhan xét dd duoc chon dén chi b noi dang vién
cong tac

DO THI LAN HUONG

Thong tin tai khoan ~
IQuc:n tri va xir ly hé i i ding i s ot .
Thay d6i théng tint ©

Nhén xét noi cu trd ~
Théng bdo
D8i mat khdu Lap phigu nhan xét
_ARA_ X Badng xuat Duyét phigu nhan xét
Uri phi€u nhan xé

“ HETHONGTHONGTIN
GIAI QUYET THD TUG HANH CHINH CA DANG

uuuuuuuuuu




THU TUC LAY Y KIEN NHAN XET CUA CHI UY, CHI BO DOI VO1 DANG VIEN CUA MINH

THU'C HIEN NHIEM VU NO'l CU TRU
NO'I PANG VIEN CONG TAC: NHAN PHIEU NHAN XET VA BAO CAO KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU TAI NO'I CU TRU

Buwdce 1: Bi thu chi b/ dang bd noi dang vién cong tac hoac ngum duoc phan

¥ 1. Thi tyc thu nép déang phi

cong truy cap va dang nhap vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua 2Tty it il . o g i

minh thuc hién nhiém vu ndi cu trd

Dang é Lép danh sdch dang vién cén gidi thiéu vé xin nhéan xét

tai ni cu trd

a Duye'_!t danh sach dang vién can gidi thiéu va xin nhan xét
tai ngi cu trd

Budce 2: Tai man hinh trang chu, chon Nhan phiéu nhan xét va bao cao o g g 1

tai noi cu trd

két quﬁ thl.l,c hién nhiém Vl.l tai nO’i c‘r trl’l B Bdo cdo két qua thuc hién nhiém vu noi cu trd

B Nhan phiéu nhén xét va béo cdo két qué thuc hién nhiém
VU tgi ndi cu trd

H¢ théng hién thi danh sach giao dich tao phiéu nhan xét

Chon giao dich c¢6 trang thai Ba g1 to chirc dang noi cu tri R

Hé¢ théng hién thi danh sach Phiéu nhan xét da duogc to chuc dang noi dang
vién cu tri nhan xét

Buadce 3: Tai vé cac file nhan xét da dugc to6 chirc dang noi dang vién cu tra
nhan xét néu ¢6 nhu cau luu trix

. Di nghi
idn
7. Mbiin zét khic
XACNHANCUADANGTY TMCH BO
, PHUGNG, THI TRAN 5
. dong ddu, ghi r& ho va

‘Bi thur chi b3 Thén 2 — xi Déng My NGUYEN VAN PHU 43 xic nhin



HE THONGTHONGTIN
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA DANG

HUONG DAN SU DUNG

5. Chuyén sinh hoat chinh thirc trong nwéc



THU TUC CHUYEN SINH HOAT DANG CHINH THU'C
DANG VIEN LAP PHIEU CHUYEN SINH HOAT DANG

, ) A n « e n . n z a ) . DICH VU CONG TRUC TUYEN
Buwodc 1: Dang vién truy cap va dang nhap vao H¢ thong thong tin giai

CAC DICH VU CONG TRUC TUYEN CUNG CAP

qU.Yét TTHC Cfla Déﬂg > 1. Thi tuc thu ndp déng phf

» 2. Thi tuc |6y y ki€n nhan xét cla chi dy, chi bd d6i vdi ddng vién cla minh

thuc hién nhiém vu ndi cu trd

é 3. Chuyén sinh hoat dang chinh thic & trong nudc

Buwée 2: Tai man hinh trang chi, chon Chuyén sinh hoat ding chinh thirc -
0 trong nuwoc

Théng tin chuyén sinh hoat

[Péng bé cap trén co 8 ‘Déing b chi b co s Ly do chuyén sinh hoat*

Hé thong hién thi giao dién dién thong tin phiéu chuyén sinh hoat dang

bang vién dién cac thong tin can thiét

H6 sd kém theo

bang vién chon cac file hd so dinh kem

Tén loai tép hé sd Tép hé sd dinh kém

|| Quydt dinh chuyén chng té

.| Cée tai ligu khac
- )i dona t

Buwoe 3: Thyc hién ndp ho so i, o

I Téi xin cam két céc thang tin trén I diing s tht. Néu sai tai xin hoan ton chiu tréch nhiém thee quy dinh cia phép ludt




THU TUC CHUYEN SINH HOAT DANG CHINH THU'C :’:;“:.:::::::’%
TO CHU’C PANG NO'I DANG VIEN DANG SINH HOAT P e .

Thay déi théng tin t

Théng bdo Ch)‘ inh hoat déng chinh thicd
Budc 1: Bi thu chi b/ dang bd noi dang vién cong tac hodc nguol dugc phan u psimarinas
¢ . - z ) i Déng xudt T chitc Déng nai chuyén di
cong truy cap va dang nhap vao H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua

Chuyén sinh hoat Dang tam thai >

Pang Chon Quan trji va xtr Iy ho so (chi tai khodn dwoc cap quyén mdi thie

Nhén xét noi cu trd >

hién dM’Q'C thao tdc ndy) A > Chuyén sinh hoat dang chinh thirc noi chuyén di

Budc 2: Tai man hinh trang chu, chon X ly ho so >> Chuyén sinh hoat dang ) N
STT S8 ho so Ho va tén dang vién

Chinh thl’l’c >> Tﬁ Chl’l’c dﬁng nO’i Chuyén di 1 [ A26.37-250526-0001 l NGUYEN CHIDUNG

Hé thong hién thi danh sach ho so phiéu chuyén sinh hoat dang

Gidy gici thiéu sinh hoat Pdng Qué trinh xi¥ Iy ho so
DANG CONG SAN VIET NAM

Budc 3: Kiém tra ho so: Chon ho so can kiém tra tai trang danh sach, h¢ théng

GIAY GIGI THIEU SINH HOAT DANG

hién thi thong tin chi tiét ho so: e
« R . oA , A . A 4 m-rhnswm mm&msn i chsi duyée 8in b b iao Ketsuit bién bin Quayla
- Chon kiém tra sau khi dién cac thong tin can thiét = Crm|
A . R A X DANG CONG SAN VIET NAM
- Chon thong tin v€ noi chuyén hd so dén, chon Luu P —

©ang bd co quan Van phdng Thanh by
Chi BY phong Co Yéu - CNTT

Budc 4: Duyét ho so: Chon ho so can duyét tai trang danh sach (cac ho so da
kiém tra), h¢ thong hién thi thong tin chi ti€t ho so: | [r———

- Chon chuyén tiép ho so/ky s chuyén tiép ho so can duyét

- P1€én thong tin vé noi chuyén ho so dén, chon Luu



THU TUC CHUYEN SINH HOAT DANG CHINH THU'C
TO CHU'C PANG NO'I TIEP NHAN DANG VIEN CHUYEN SINH HOAT

Buwée 1: Bi thu chi bo/ dang bd noi dang tiép nhan dang vién chuyén sinh hoat
hodc ngudi duge phan cong truy cap va dang nhap vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua Pang Chon Quan tri va xir Iy ho so (chi tai khodn dwoc cdp
quyén moi thuc hién dwoc thao tac nay)

Bwéc 2: Tai man hinh trang chi, chon Xir Iy ho so >> Chuyén sinh hoat dang
chinh thirc >> T6 chirc dang noi chuyén dén

Hé thong hién thi danh sach ho so phiéu chuyén sinh hoat dang

Budc 3: Kiém tra ho so: Chon ho so can kiém tra tai trang danh sach, h¢ théng
hién thi thong tin chi tiét ho so:

- Chon kiém tra sau khi dién cac thong tin can thiét

- Chon thong tin vé noi chuyén ho so dén, chon Luu

Buwéc 4: Duyét ho so: Chon ho so can duyét tai trang danh sach (cac ho so da
kiém tra), hé thong hién thi thong tin chi tiét ho so:

- Chon chuyén tiép ho so/ky s chuyén tiép ho so can duyét

- P1€én thong tin vé noi chuyén ho so dén, chon Luu

DO THI LAN HUONG

Théng tin tai khoan ~

I Qudn tri véi x(r ly hé so I
Thay d&i thér xiriyho so v

Théng bdo

Chuyén sinh hoat déng chinh thic & o
D3&i mét khéu  trong nude

T W Ddéng xuat

Té chire Pang noi chuyén di

T8 chire Bdng noi chuyén dén
Chuyén sinh hoat Dang tam théi ¥

Nhén xét noi cur trd >

A > Chuy&n sinh hoat ddng chinh thirc noi chuyén di

STT S8 hd so Ho va tén dang vién
1 I A26.37-250526-0001 I NGUYEN CHI DUNG
=

Gidy gigi thiéu sinh hoat Dang Qué trinh x(r Iy ho so
DANG CONG SAN VIET NAM

GIAY GIGI THIEU SINH HOAT DANG
Dang bd co quan Van phong Thanh ty
Chi B phong Co Yéu - CNTT

ici thigu sinh hoat Bang  Qu trinh x Iy h6 so

DANG CONG SAN VIET NAM

GIAY GIGI THIEU SINH HOAT DANG
Déng b ca quan Vin phdng Thanh dy
Chi B3 phng Co Y&u - CNTT



“ HE THONGTHONGTIN
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA DANG

HUONG DAN SU DUNG

6. Chuyén sinh hoat chinh thirc trong nuwéc (trong cung dang bd)



THU TUC CHUYEN SINH HOAT PANG CHINH THUC TU CHI BO NAY DEN

CHI BO KHAC TRONG CUNG MOT PANG BO CO SO
DANG VIEN LAP PHIEU CHUYEN SINH HOAT DANG

Buworc 1: Déﬂg Vvién tI'lly Cép va déng Ilhép vao Hé théng théng tin glél DICH VU CONG TRUC TUYEN

quyét TTHC cia Ding

» 1. Thi tuc thu ndp dang phl
» 2. Thi tuc Idy y kién nhén xét cla chi dy, chi bé d6i véi dang vién cla minh thuc hién nhiém vu ndi cu trd
& 3. Chuyén sinh hoat déng chinh thiic & trong nudc

I-E 4. Chuyén sinh hoat déng chinh thic tir chi bé néry dén chi bé khdc trong cling mét déng bé cd s

Buwée 2: Tai man hinh trang chi, chon Chuyén sinh hoat ding chinh thirc
tir chi by nay dén chi by khac trong cing mét dang b co sé

Théng tin chuyén sinh hoat

H¢ thong hién thi giao dién di€n thong tin phi€u chuyén sinh hoat dang

Dién gidi

Dang vién dién cac thong tin can thiét

H6 sd kém theo

bang vién chon cac file hd so dinh kem

N\ f
Buwdce 3: Th hié op ho
H& sd dang vién kém th G Khé
wo'cC J: UucC nién nop no SO 85 ding i imves o ihing
. . .
Toi xin cam két cac théng tin trén 14 ding sy that. Néu




THU TUC CHUYEN SINH HOAT PANG CHINH THUC TU CHI BO NAY DEN

CHI BQ KHAC TRONG CUNG MOT PANG BO CO SO
TO CHU'C PANG NO'I DPANG VIEN PANG SINH HOAT

Buwdc 1: Bi thu chi bo/ dang bd no1 dang vién cong tac hoac nguoi duge phan

cong truy cdp va ding nhiap vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia
Pang Chon Quan tri va xtr 1y ho so (chi tai khodn dwoc cdp quyén mdi thuc
hién duoc thao tac nay)

Buwée 2: Tai man hinh trang chu, chon Xir Iy ho so >> Chuyén sinh hoat ding
chinh thirc tir chi b nay dén chi bé khac trong cung mjt diang bp co sé >>
Chuyén sinh hoat dang néi b noi chuyén di

Hé thong hién thi danh sach ho so phiéu chuyén sinh hoat dang

Buée 3: Kiém tra ho so: Chon hd so can kiém tra tai trang danh sach, h¢ théng
hién thj thong tin chi tiét ho so:

- Chon kiém tra sau khi dién cac thong tin can thiét

- Chon thong tin vé noi chuyén ho so dén, chon Luu

Buwéc 4: Duyét ho so: Chon

- Chon chuyén ho so can duyét tai trang danh sach (cac ho so di kiém tra)

- Pién thong tin vé noi chuyén ho so dén, chon Luu

DA THI LAN HUONG

Thoéng tin tai khoan ~

I Qudn tri vé x(r ly hé so
Thay . .
Chuyén sinh hoat dang chinh thire tir
Théng chi bd nay dén chi bd khac trong ~
e clng mdt dédng bd co s&
Boi m¢
L IRE E)Elng1 Chuyé&n sinh hoat dang ndi bé noi

a chuyé&n di

4 » Chuyén sinh hoat dang chinh thirc tir chi b nay d&n chi b khéc trong cling mdt déng bd co s noi chuyén di

STT S8 hd so Ho vé tén déng vién $6 thé dang viéi
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huy&n sinh hogt d ac trong cling mét dang b co s&

. ang chinh thirc tir chi bd nay d&n chi b kh:
B =t
h hoat Dang ndi bd Qua trinh x0r Iy hd sa

Gidy gigi thigu sinl

DANG CONG SAN VIET NAM

GIEY GIGI THIEU SINH HOAT BANG NOI BO
Péng b co quan Vén phong Thanh Gy
sGspv: 123

A > Chuyén sinh hoat dang chinh thirc tir chi b nay dén chi bd khac trong cling mdt dang bd co s&




THU TUC CHUYEN SINH HOAT PANG CHINH THUC TU CHI BO NAY DEN
CHI BO KHAC TRONG CUNG MOT PANG BO CO SO

TO CHU'C PANG NO'I TIEP NHAN DANG VIEN PEN SINH HOAT -]“Ziiﬂifi';“ii".y.}ésc,

Thay déi thé

Buwdc 1: Bi thu chi bo/ dang bd no1 dang vién cong tac hoac nguoi duge phan & Ihongbdo e b shracn et

A . oo X ” .. . ., cungmtdang b cosd
cong truy cap va dang nhap vao HE thong thong tin giai quyét TTHC cua B3imit khd
. Bdng xudt Chuyén sinh hoat dang ndi b noi
chuyén di

Pang Chon Quan tri va xtr 1y ho so (chi tai khodn dwoc cdp quyén mdi thuc

Chuyén sinh hoat dang néi bd noi

hién duoc thao tac nay) chuyen

Bll’(,)’c 2: Tai mén hinh trang Ch{l, ChQn Xﬁ, ly hﬁ SO, >> Chuyén Sinh hOf.lt dﬁng 4 » Chuyén sinh hoat dang chinh thirc tir chi bd nay dén chi bd khac trong ciing méat dang bd co s& noi chuyén dén

chinh thitc tir chi bé nay dén chi bd khac trong cung mét dang bd co sé¢ >> = ssts Rp— T ——"
> ® y ® > , g g ® g ® 1 Lé Hoang 15201232 Chi Bg phong Co' Yéu - CNTT
Chuyén sinh hoat dang noi bo noi chuyeén dén

ng chinh thirc tir chi bd nay d&n chi bd kh:
8 o 8 enncssee
Gidy gigl thigu sinh hoat Dang ndibé  Qué trinh XU 1§ hd s

H¢ thong hién thi danh sach ho so phi€u chuyén sinh hoat dang FESEREEER
Budc 3: Kiém tra ho so: Chon ho so can kiém tra tai trang danh sach, h¢ thong P |

hién thj thong tin chi tiét ho so:

Gidy gidi thiéu sinh hoat Dang néi bd Qua trinh Xt 1y ho sof

- Chon kiém tra sau khi dién cac thong tin can thiét

- Chon thong tin vé noi chuyén ho so dén, chon Luu

Budc 4: Duyét ho so: Chon .
- Chon chuyén ho so can duyét tai trang danh sach (cac ho so di kiém tra)

- Pién thong tin vé noi chuyén ho so dén, chon Luu



“ HE THONGTHONGTIN
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA DANG

HUONG DAN SU DUNG

7. Chuyén sinh hoat dang tam thoi



THU TUC CHUYEN SINH HOAT DANG TAM THOI
DANG VIEN LAP PHIEU CHUYEN SINH HOAT DANG

Buére 1: Pang vién truy cap va ding nhap vao Hé thong thong tin giai DICH VY CONG TRYC TUYEN

,
quyet TTHC Cua Dang » 1. Tha tuc thu nép déng phf

> 2. Tha tue I8y v ki€n nhain xét cla chi dy, chi bd ddi véi dang vién cla minh thuc hién nhiém vu noi cu trd

[ 3. Chuyén sinh hogt ddng chinh thiic 4 trong nudc
i 4. Chuyén sinh hogt déng chinh thuic tir chi bé néy dén chi bé khdc trong cing mét dang bé co sé
B 5. Thi tuc chuyén sinh hoat dédng tam thai ]

Buwée 2: Tai man hinh trang cha, chon Chuyén sinh hoat dang tam thoi

H¢ thong hién thi giao di€n di€n thong tin phi€u chuyén sinh hoat dang
Théng tin chuyén sinh hoat

bang vién dién cac thong tin can thiét e D

Dién gidi

Dang vién chon cac file ho so dinh kem

H6 sd kém theo

Tén loai tép hé sd Tép hé sd dinh kém

.| Cée tai ligu khac

Buwde 3: Thuc hién ndp ho so SECT @ @

I Toi xin cam két cdc théng tin trén I dang sy thit. Néu sai téi xin hoan toén chiu tréch nhiém theo quy dinh cia phap lugt




THU TUC CHUYEN SINH HOAT DANG TAM THOI
TO CHU’'C DANG NO'I DANG VIEN DANG SINH HOAT

Buwadce 1: Bi thu chi bd/ dang bo noi1 dang vién cong tac hodac nguot duge phan
cong truy cdp va diang nhap vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia
Pang Chon Quan tri va xtr Iy ho so (chi tai khodn dwoc cdp quyén mdi thuc
hién duoc thao tac nay)

Buée 2: Tai man hinh trang chu, chon Xir Iy ho so >> Chuyén sinh hoat
dang tam thoi >> T6 chirc dang noi chuyén di

Hé thong hién thi danh sach ho so phiéu chuyén sinh hoat dang

Bude 3: Kiém tra ho so: Chon ho so can kiém tra tai trang danh sach, h¢ théng
hién thi thong tin chi tiét ho so:

- Chon kiém tra sau khi dién cac thong tin can thiét

- Chon thong tin vé noi chuyén ho so dén, chon Luu

Buéc 4: Duyét hd so: Chon ho so can duyét tai trang danh sach (cac ho so da
kiém tra), hé thong hién thi thong tin chi tiét ho so:

- Chon chuyén tiép ho so/ky s chuyén tiép ho so can duyét

- D1én thong tin vé no1 chuyén ho so dén, chon Luu

DO THI LAN HUONG

Théng tin tai khoan ~

- I Qudn tri véi x(r ly hé so I
Thay déi théng tin téi khodn

Théng bdo
D&i mat khdu| Chuyén sinh hoat Bang tam thix r
MW Daing xudt
o Té chirc Dang nei chuyén di
T& chirc Béng noi chuyén dén
STT S8 hd so Ho va tén déng vién
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DANG CONG SAN VIET NAM

GIAY GIG1 THIEU SINH HOAT DANG
Déng b co quan Vin phdng Thanh dy
Chi B3 phong Co Yéu - CNTT



THU TUC CHUYEN SINH HOAT DANG TAM THOI

TO CHU’'C DANG NO'I TIEP NHAN DANG VIEN CHUYEN SINH HOAT

Bwéc 1: Bi thu chi bo/ dang bd noi dang tiép nhan dang vién chuyén sinh hoat
hodc ngudi duge phan cong truy cap va ding nhap vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua Pang Chon Quan tri va xit Iy hd so (chi tai khodn dwoc cap
quyén mdéi thue hién dwoc thao tac nay)

Buwée 2: Tai man hinh trang chi, chon Xir Iy ho so' >> Chuyén sinh hoat
dang tam thoi >> T6 chirc diang noi chuyén dén

Hé thong hién thi danh sach ho so phiéu chuyén sinh hoat dang

Bude 3: Kiém tra ho so: Chon ho so can kiém tra tai trang danh sach, h¢ théng

hién thi thong tin chi tiét ho so:

- Chon kiém tra sau khi dién cac thong tin can thiét

- Chon thong tin vé noi chuyén ho so dén, chon Luu

Buéc 4: Duyét hd so: Chon ho so can duyét tai trang danh sach (cac ho so da
kiém tra), hé thong hién thi thong tin chi tiét ho so:

- Chon chuyén tiép ho so/ky s chuyén tiép ho so can duyét

- D1én thong tin vé no1 chuyén ho so dén, chon Luu

DO THI LAN HUONG

Théng tin tai khoan ~

- I Qudn tri véi x(r ly hé so I
Thay déi théng tin téi khodn

Théng bdo
Pa&i mat khéu - " . .
; Chuyén sinh hoat Bang tam thii e
MW Daing xudt
T& chirc Béng noi chuyén di
T& chirc Béng noi chuyén dén
STT S8 hd so Ho va tén déng vién
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igi thiéu sinh hoat Dang Qua trinh xir Iy hd so
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GIAY GIG1 THIEU SINH HOAT DANG
Déng b co quan Vin phdng Thanh dy
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